Q
@%S@&@Q@ ng & @

Y 0
gQﬁ Y

%
Y

%
VINNI VALLAVALITSUS

Kinnitatud
Vinni vallavanema 04.05.2026
kaskkirjaga nr 14-2/2026/17

Jarelevalvespetsialisti ametijuhend

1.

1.1.
1.2.
1.3.
1.4.
1.5.

2.

Uldosa

Ametikoha nimetus: jarelevalvespetsialist

Struktuuritiksus: majandus- ja arendusteenistus

Ametisse nimetab: vallavanem

Allub: vallavanemale

Asendamine: vajadusel maaratakse vallavanema kaskkirjaga

Ametikoha eesmark

Vinnivallas jarelevalve tagamine digusaktide taitmise lle ja kohtuvalise menetleja padevusse kuuluvate
vadrtegude menetlemine.

3. Teenistusiilesanded

Jarelevalvespetsialist:

3.1.

3.2.

3.3.
3.4.
3.5.
3.6.
3.7.
3.8.

3.9.

3.10.

3.11.
3.12.
3.13.
3.14.

3.15.

teostab Vinni vallas haldusjarelevalvet talle seadustes ja nende alusel antud OGigusaktides
satestatud volituste piires;

kontrollib oma padevuse piires seaduste ja nende alusel antud digusaktide (jadtmehoolduseeskiri,
heakorraeeskiri, avaliku korra eeskiri, ehitusseadustik, liiklusseadus jne) taitmist;
vaarteokoosseisu ilmnemisel viib 1dbi kohtuvalise menetluse ja vormistab vastavad dokumendid;
osaleb vaarteomenetluses vallavalitsuse kui kohtuvalise menetleja nimel ja volitusel;

kogub ja sailitab tdendusteabe;

peab arvestust vaartegude ja nende toimepanijate Ule;

peab arvestust maaratud trahvide ja sunniraha laekumise lle;

karistuse mittetaitmisel ja sunnivahendi kohaldamise vajadusel esitab avalduse taitemenetluse
algatamiseks;

teeb koost6dd Vinni Vallavalitsuse kui ametiasutuse (edaspidi ametiasutus) hallatavate
asutustega ning teiste asutustega jarelevalveametniku valdkonda kuuluvate kiisimuste
lahendamisel;

nouab ametiasutuse hallatavatelt asutustelt ja teistelt asutustelt, samuti flisilistelt ja juriidilistelt
isikutelt dokumentide, esemete ja muude objektide esitamist, mis on vajalikud temale pandud
teenistuskohustuste taitmiseks;

osaleb volituse alusel kohtumenetluses;

koostab oma teenistusvaldkonna kirjad ja korraldab vastamise saabunud kirjadele;

osaleb vajadusel komisjonides, ndupidamistel, seminaridel jne;

kogub ja slstematiseerib informatsiooni oma teenistusvaldkonnas, edastab vajaliku
informatsiooni ja tagab avalikustamisele kuuluva informatsiooni edastamise selle avaldamiseks
kohalikus ajalehes ja ametiasutuse kodulehel;

koostab tema padevuses olevates kisimustes Vinni Vallavalitsuse ja Vinni Vallavolikogu
oigusaktide eelndud;



3.16. nbustab ametiasutuse ametnikke, kellele on antud haldusjdrelevalve volitused kohtuvilise
menetluse ldbiviimiseks;

3.17. planeerib ja kavandab ametiasutuse haldusjadrelevalvealast tegevust;

3.18. tdidab ilma erikorralduseta Ulesandeid, mis tulenevad t66 iseloomust, t66 Uldisest kaigust,
teenistusiilesannetega seotud valdkonda reguleerivatest ja ametiasutuse t66 korraldamiseks
antud digusaktidest.

4. Kohustused

Jarelevalvespetsialist:

4.1. peab oma teenistusiilesandeid taitma ausalt, asjatundlikult ja hoolikalt;

4.2. peab oma teenistuslilesandeid taitma erapooletult, sh valima teenistusiilesandeid taites igalihe
oigusi ja vabadusi ning avalikku huvi parimal vdimalikul viisil arvestava lahenduse;

4.3. peab juhinduma vallavanema seadusega kooskdlas olevatest teenistusalastest juhistest ja
korraldustest, samuti oma ametijuhendist;

4.4. peab kaituma vaarikalt nii teenistuses olles kui ka véljaspool teenistust, sealhulgas hoiduma
tegevusest, mis diskrediteeriks teda ametnikuna voi kahjustaks ametiasutuse mainet;

4.5. peab kasutama ametiasutuse ning tema kasutusse antud vara ja vahendeid heaperemehelikult ja
sihiparaselt;

4.6. peab teenistussuhte raames aitama kaasa ametiasutuse seadusest tulenevate (lesannete
taitmisele;

4.7. vastutab talle teenistusllesannete tdttu teatavaks saanud riigi- ja drisaladuste, teiste inimeste
perekonna- ja eraelu puudutavate andmete ning muu ainult asutusesiseseks kasutamiseks
maaratud informatsiooni hoidmise eest;

4.8. vastutab isikuandmete tootlemise kaitseks ette nahtud turvameetmete rakendamise eest
vastavalt todkorralduse reeglites satestatud pdhinduetele ja kooskdlas kehtivate digusaktidega,
sh isikuandmete kaitse Gldmaarusega;

4.9. vastutab teenistusiilesannete taitmise kdigus teatavaks saanud juurdepadsupiiranguga andmete
saladuses hoidmise eest;

4.10. taidab téokorralduse reegleid ning tule- ja té6ohutusndudeid.

5. Oigused

Jarelevalvespetsialistil on digus:

5.1. saada ametiasutuselt, ametiasutuse hallatavatelt asutustelt, valla osalusega aritihingutelt ning
teistelt padevatelt isikutelt teenistusiilesannete taitmiseks vajalikku informatsiooni ja
dokumente;

5.2. esindada valda suhetes juriidiliste ja flisiliste isikutega vallavanema poolt volitatud padevuse
ulatuses;

5.3. sooritada iseseisvalt toiminguid oma padevuse piires Gigusaktide alusel ja taitmiseks;

5.4. valmistada ette ja esitada Gigusaktide eelndusid tema padevusse kuuluvates kiisimustes;

5.5. anda arvamusi ja kooskdlastusi ning allkirjastada oma padevuse piires teenistusilesannete
taitmise kaigus koostatud dokumente;

5.6. kokku kutsuda ndupidamisi ning teha ettepanekuid tooriihmade moodustamiseks ja asjatundjate
kaasamiseks oma padevusse kuuluvate kiisimuste lahendamisel;

5.7. teha ettepanekuid oma péadevusse kuuluvas valdkonnas t66 paremaks korraldamiseks ja
probleemide lahendamiseks;

5.8. kasutada t6ovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning saada tehnilist abi ja tdienduskoolitust
teenistuslilesannetest tulenevate lilesannete taitmiseks;

5.9. saada juurdepdas dokumendiregistrile Amphora ja teistele teenistuskohustuste taditmiseks
vajalikele registritele.

6. Ametikohal to6tamiseks vajalikud teadmised, oskused ja isikuomadused

6.1. Korgharidus voi keskharidus ja valdkonda toetav juhtimis- ja té6kogemus ning omavalitsuses
tootamise kogemus.



6.2.
6.3.
6.4.

6.5.

6.6.

6.7.
6.8.

Eesti keele oskus C-1 kdrgtasemel, inglise ja vene keele oskus suhtlustasemel.

Ametikohal tootamiseks vajalike riigi ja Vinni valla digusaktide tundmine.

Ametikohal to6tamiseks vajalike arvutiprogrammide ja andmekogude kasitlemise oskus, arvuti
kasutamise oskus Idppkasutaja tasemel.

Hea suhtlemisoskus, kiire otsustusvdime, kohuse- ja vastutustunne, sh suutlikkus votta iseseisvalt
vastu otsuseid teenistuskoha padevuse piires, algatusvéime ja loovus, sh véime vélja tootada uusi
lahendusi, genereerida uusi ideid ning algatada muudatusi ja neid ellu viia.

Oskus efektiivselt kasutada aega.

Autojuhtimisdigus.

Lojaalsus ja orienteeritus valla avalikele huvidele.



