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Kinnitatud
Vinni vallavanema 03.02.2025
Kaskkirjaga nr 14-2/23

Alushariduse metoodiku ametijuhend

1. Uldosa

1.1.Asutus: Vinni vallavalitsus

1.2.Struktuuritiksus: haridusteenistus

1.3.Ametinimetus: alushariduse metoodik

1.4.Allub: haridusteenistuse juht

1.5.Tooulesandeid annavad: haridusteenistuse juht ja lasteaedade direktorid

1.6.Asendab: lasteaia direktorit voi rihmadpetajat

1.7.Alushariduse metoodik juhindub oma t60s “Koolieelse lasteasutuse seadusest”(alates
01.09.2025-Alusharidusseadus), “Kohaliku omavalitsuse korralduse seadusest”, Vinni valla
lasteaedade pohimaarustest, arengukavadest, oppekavadest, reeglitest tookorraldusele,
kaesolevast ametijuhendist ja teistest lasteasutuse t60d reguleerivatest digusaktidest.

2. Koostoo

2.1.Alushariduse metoodik teeb koostood valla lasteaedade direktorite ja Oppekasvatusala
tootajate ning valla koolide oppekasvatusala tootajate ja haridusteenistuse juhiga.

2.2.Informeerib lasteaia direktorit sindmustest ja muudest asjaoludest, mis on kahjustanud
laste vOi personali vaimset ja fuusilist tervist voi on seadnud need ohtu voi vdivad kutsuda
esile avalikkuse korgendatud huvi, mis vOib kahjustada lasteaia mainet ja selle kaudu
sotsialiseerumiskeskkonda lasteaias.

3. Missioon
3.1.Lasteaia personali ndustamine. Oppe- ja kasvatust6o alane arendus- ja parendustegevus.

4, Toovaldkonnad
Alushariduse metoodik:

4.1.korraldab dppe- ja kasvatustdod, s.h jalgib rihmadpetajate to60d, kontrollib ja suunab oppe-
ja kasvatust6o kaiku ning laste Opetamist ja kasvatamist lahtudes lasteasutuse dppekavast;
ndustab/abistab Oppe- ja kasvatustoo plaanide koostamisel jalgib Oppe- ja kasvatustoo
plaanide vastavust plstitatud eesmarkidele; tutvustab pedagoogidele uut metoodilist
materjali, erialast-, lastekirjandust ja perioodikat; organiseerib Ulevallalisi pedagoogilisi
seminare (Oppevara, meetodid, toovotted), metoodiliste materjalide hankimist ja
kasutamist koosto0s direktori ja dpetajatega;

4.2.abistab lasteaia Opetajat ja eripedagoogi IAKde koostamisel ja laste teadmiste, oskuste ja
koolikupsuse hindamisel;

4.3.abistab direktorit pedagoogide enesetaienduse ja taiendkoolitusplaanide koostamisel;

4.4.abistab direktorit lasteaia pedagoogilise noukogu koosolekute ettevalmistamisel ja
labiviimisel;

4.5. koostoos direktoriga ja lasteaia personaliga viib labi sisehindamist ;

4.6.abistab direktorit 6ppe- ja kasvatustegevuse lilevaate koostamisel;



4.7.abistab direktorit vajadusel koostoo korraldamisel lastevanematega;
4.8.0saleb asutuse arengukava koostamises.

5. Vastutus
Alushariduse metoodik:

5.1.vastutab to0ks kasutada antud vara sailimise ja korrasoleku eest;

5.2.vastutab tooullesannete digeaegse ja kvaliteetse taitmise eest;

5.3.kohustub hoidma saladuses ning mitte avaldama kolmandatele isikutele tookaigus
teatavaks saanud isiku- voi eraelulisi andmeid.

6. Oigused

6.1.saada tooks vajalikku informatsiooni lasteaedadelt, koolidelt ja teistelt valla allasutustelt:

6.2.teha direktorile ettepanekuid ja anda soovitusi lasteasutuse Oppe-ja kasvatustoo
efektiivsuse parandamiseks.

6.3. kasutada tooks vajalikku kontoritehnikat.

6.4.taiendada end ametialastel koolitustel lahtudes struktuuriliksuse koolituseelarvest.

7. Kvalifikatsiooninouded

7.1.erialane korgharidus ja pedagoogilised ning juhtimiskompetentsid

7.2.eesti keele oskus vastavalt keeleseaduses kehtestatud nouetele

7.3.arvuti kasutamise ja programmide kasutamise oskus tooks vajalikul tasemel

7.4.isikuomadused: koostoooskus, anallilisioskus, tapsus, usaldusvaarsus, vastutustunne,
heatahtlikkus

8. Ametijuhendi muutmine ja avalikustamine

8.1.Ametijuhend tehakse tootajale allkirja vastu teatavaks enne todle asumist ja parast
muudatuste sisseviimist ametijuhendisse.

8.2.Ametijuhendi muutmine toimub alushariduse metoodiku, lasteaia direktori vOi
haridusteenistuse juhi algatusel.

8.3.Ametijuhend ja selle muudatus joustub parast selle kinnitamist .

Olen tutvunud kdesoleva ametijuhendiga ja kohustun seda jargima.
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