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VINNI VALLAVALITSUS

Kinnitatud
Vinni vallavanema 31.01.2025
Kaskkirjaga nr 14-2/16

Finantsteenistuse juhi ametijuhend

1.

2.

Uldosa

1.1.Téokoha nimetus: finantsjuht

1.2.Struktuuriliksus: finantsteenistus

1.3.Ametisse nimetab: vallavanem

1.4.Allub: vallavanemale

1.5.Alluvad: pearaamatupidaja ja raamatupidajad

1.6.Asendab: pearaamatupidajat

1.7.Asendaja: pearaamatupidaja

1.8.Ametijuhendit ei vOi muuta tootaja nousolekuta, kui:
1.8.1.muutuvad oluliselt teenistusiilesannete taitmiseks kehtestatud nduded;
1.8.2.muutuvad oluliselt teenistusiilesanded;
1.8.3.suureneb oluliselt teenistusiilesannete maht;
1.8.4.eenistuslilesannete muutmise tottu vaheneb pdhipalk.

Ametikoha eesmark
2.1.Vinni valla eelarvepoliitika kujundamine, eelarve- ja finantsalase t00 juhtimine ja korraldamine.
Samuti raamatupidamise alase t66 korraldamine vastavalt digusaktidele.

. Teenistusiilesanded

3.1.Finantsteenistuse t00 korraldamine ja koordineerimine;

3.2.Vallavalitsuse kui ametiasutuse ja selle hallatavate asutuste raamatupidamise korraldamine, eelarve
ja eelarvestrateegia koostamine ning analiitisimine, eelarve kasutamise kontroll ja hindamine;

3.3.Valla uldstrateegilises planeerimises osalemine labi eelarve strateegiliste eesmarkide seadmise valla
eelarvestrateegiasse ja arengukavasse;

3.4.Valla eelarve taitmise analiilisimine ja jalgimine ning vallavanemale, vallavalitsusele ja volikogule
adekvaatse finantsinfo andmine;

3.5.Kaasaegse finantsmajandusliku tegevuse korraldamiseks ettepanekute tegemine;

3.6.lga-aastase hankeplaani koostamine koostdos struktuuritiksuste juhtidega ning kinnitamiseks ja
avalikustamiseks esitamine;

3.7.Vajalike finantsanaliiliside ja hinnakalkulatsioonide koostamise korraldamine;

3.8.Ametiasutuse struktuuriliksuste ja hallatavate asutuste juhtidele eelarve tditmise kohta andmete

esitamine;

3.9. Ametiasutuse ametnikke ja hallatavate asutuste juhtide finantsalane ndustamine;

3.10. Finantstegevuse jarelevalve ja kontrolli korraldamine ametiasutuses ja hallatavates
asutustes;

3.11. Finantsvaldkonna digusaktide eelndude ja nende seletuskirjade koostamine ning vajadusel
nende ettekandmine valitsuse ja volikogu istungitel;

3.12. Finantsvaldkonna digusaktide taitmise kontrollimine;

3.13. Finantsvaldkonna lepingute koostamine koost60s juristiga ja lepingutest tulenevate rahaliste
kohustuste taitmise kontrollimine;

3.14. Finantsvaldkonda puudutavate kirjade, kaskkirja eelndude jt dokumentide koostamise
korraldamine;

3.15. Kooskolastamiseks esitatud eelndude jt dokumentide kohta arvamuste ja ettepanekute

esitamine;



3.16. Finantsteenistuse kasutuses olevate materiaalsete varade, ametialase dokumentatsiooni ja
konfidentsiaalse informatsiooni sdilimise eest vastutamine;

3.17. Finantsteenistuse sisese toodjaotuse maaramine, toollesannete taitmise kontrollimine ning
teenistujate ametijuhendite koostamine ja vallavanemale kinnitamiseks esitamine;

3.18. Finantsteenistusele esitatud kirjadele, avaldustele, teabenduetele, selgitustaotlustele ja
margukirjadele jt vastamise korraldamine ja tagamine;

3.19. Valla kodulehel finantsvaldkonda puudutava teabe avalikustamise ja uuendamise
korraldamine;

3.20. Muude ametikoha eesmargiga seotud tegevuste tdaitmine omal initsiatiivil;

3.21. Vallavanema poolt antud ihekordsete voi seaduses, valla pohimaaruses voi valitsuse
tookorras satestatud ning teenistuskoha olemusest ja teenistussuhte laadist tulenevate llesannete
taitmine.

Oigused

Finantsjuhil on 6igus:

4.1.saada vallavalitsuselt, vallavalitsuse hallatavatelt asutustelt ning teistelt padevatelt isikutelt
teenistuslilesannete taitmiseks vajalikku informatsiooni ja dokumente;

4.2.kontrollida oma tegevusvaldkonnas Eesti Vabariigi ja Vinni valla omavalitsusorganite digusaktide,
Vinni vallavanema kaskkirjade ja Vinni valla nimel slmitavate lepingute taitmist;

4.3.esindada valda suhetes juriidiliste ja flusiliste isikutega vallavanema poolt volitatud padevuse
ulatuses;

4.4.sooritada toiminguid oma padevuse piires digusaktide alusel ja taitmiseks;

4.5.teha ettepanekuid oma padevusse kuuluvas valdkonnas t66 paremaks korraldamiseks ja
probleemide lahendamiseks;

4.6.kasutada toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning saada tehnilist abi ja tdienduskoolitust
teenistustilesannetest tulenevate lilesannete taitmiseks;

4.7.saada juurdepdds dokumendihaldussiisteemile Amphora, Ariregistrile, Maksu- ja Tolliameti
maksukohuslaste registrile, Pensionikindlustuse registrile, Kohustusliku kogumispensioni registrile,
Eesti vaartpaberite registrile, Rahandusministeeriumi andmebaasile, Saldoandmike infoslisteemile,
andmekogule Pmen jt teenistuslilesannete taitmiseks vajalikele registritele.

4.8.Vinni Vallavalitsus kui ametiasutus peab teenistus- ja usaldussuhte raames seisma hea ametniku
teenistusalaste huvide eest, sh tagama teenistusiilesannete taitmiseks sobivad tingimused.

Kohustused

5.1. Finantsjuht:

5.2.peab tegutsema vastavalt Eesti Vabariigi pohiseadusele ning muudele seadustele ja digusaktidele;

5.3.peab oma teenistusiilesandeid taitma ausalt, asjatundlikult ja hoolikalt;

5.4.peab oma teenistusilesandeid taitma erapooletult, sh valima teenistusiilesandeid taites igaiihe
Oigusi ja vabadusi ning avalikku huvi parimal vdimalikul viisil arvestava lahenduse;

5.5.peab juhinduma vallavanema seadusega kooskdlas olevatest teenistusalastest juhistest ja
korraldustest, samuti ametijuhendist;

5.6.peab kaituma vaarikalt nii teenistuses olles kui ka valjaspool teenistust, sh hoiduma tegevusest, mis
diskrediteeriks teda ametnikuna voi kahjustaks ametiasutuse mainet;

5.7.peab kasutama ametiasutuse ning tema kasutusse antud vara ja vahendeid heaperemehelikult ja
sihiparaselt;

5.8.peab teenistus- ja usaldussuhte raames aitama kaasa ametiasutuse seadusest tulenevate llesannete
taitmisele;

5.9.vastutab talle toolilesannete tottu teatavaks saanud riigi- ja arisaladuste, teiste inimeste perekonna-
ja eraellu puutuvate andmete ning muu ainult asutusesiseseks kasutamiseks maaratud
informatsiooni hoidmise eest;

5.10. vastutab tema poolt valjastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;

5.11. vastutab isikuandmete tootlemise kaitseks ettenahtud turvameetmete rakendamise eest
vastavalt tookorralduse reeglites satestatud pohinduetele ja kooskdlas kehtivate digusaktide, sh
isikuandmete kaitse tildmaarusega;

5.12. vastutab teenistusiilesannete tditmise kaigus teatavaks saanud juurdepddsupiiranguga
andmete saladuses hoidmise eest;

5.13. vastutab toosisekorra, tule- ja tddohutusnduete tditmise eest.



6.

Ametikohal tootamiseks vajalikud teadmised, oskused ja isiksuse omadused

6.1.Korgharidus, soovitavalt majanduse erialal ja sellele lisanduv eri-, kutse- vdi ametialane
ettevalmistus, vahemalt 1-aastane juhtimiskogemus voi 2-aastane tookogemus ametiasutuse
vOi ametikoha téovaldkonnas;

6.2.Eesti keeleoskus C-1 tasemel, vene keele oskus vestlustasemel;

6.3.ToOks vajalike, oma todvaldkonda reguleerivate riigi ja Vinni valla digusaktide tundmine ning
oskus neid tooilesannete taitmisel rakendada;

6.4.Ametikohal vajalike arvutiprogrammide ja andmekogude kasitlemise oskus, arvutikasutamise
oskus lGppkasutaja tasemel;

6.5.0skus erinevatele sihtgruppidele (nt volikogu, avalikkus jt) selgitada, mis on konkreetsete
finantsandmete tahendus;

6.6.Head majandusalased teadmised, sh turumajanduse uldpohimdtete, avaliku sektori
majandustegevuse ja finantsjuhtimise, sh kohaliku omavalitsuse eelarve koostamise pohimotete
tundmine;

6.7.Head teadmised finantsjuhtimisest, -planeerimisest ja -arvestusest;

6.8.Head teadmised, sh kogemused, asjaajamisest ning digusaktide ja dokumentide vorminduetest;

6.9.Hea suhtlemisoskus, kiire otsustusvdime, kohuse- ja vastutustunne, sh suutlikkus votta
iseseisvalt vastu otsuseid teenistuskoha padevuse piires;

6.10. Hea algatusvOime ja loovus, sh voime valja tootada uusi lahendusi, genereerida saravaid
ideid, algatada muudatusi ning neid omaks votta ja ellu viia

6.11. Autojuhtimisdigus;

6.12. hea suhtlemisoskus, kohuse-ja vastutustunne, tasakaalukus, koostoovalmidus;

6.13. hea stressitaluvus, vdime stabiilselt ja tulemuslikult to6tada pingeolukorras, efektiivselt
kasutada aega;

6.14. lojaalsus ja orienteeritus valla huvidele.

Vastutus

7.1.Vastutab talle pandud tookohustuste digeaegse ja tapse taitmise ning talle todilesannete tottu
teatavaks saanud riigi- ja drisaladuste, teiste inimeste perekonna- ja eraellu puutuvate andmete
ning muu ainult asutusesiseseks kasutamiseks maaratud informatsiooni hoidmise eest

Olen tutvunud kdesoleva ametijuhendiga ja kohustun seda jargima.

Finantsjuht: Maie Tiits Kuupadev:

(allkirjastatud digitaalselt)



