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Vinni Vallavalitsus

Ehitusnouniku ametijuhend

1. Uldosa:

1.1.
1.2.
1.3.
1.4.
L.5.
1.6.

Ametikoha nimetus: ehitusndunik

Struktuuriiiksus: Majandusteenistus

Ametisse nimetab: vallavanem

Allub: abivallavanemale

Asendamine: vajadusel médratakse vallavanema kiskkirjaga.

Ametijuhendit ei voi muuta ametniku ndusolekuta, kui:

1.6.1. muutuvad oluliselt teenistusiilesannete tditmiseks kehtestatud nduded;
1.6.2. muutuvad oluliselt teenistusiilesanded;

1.6.3. suureneb oluliselt teenistusiilesannete maht;

1.6.4. teenistusiilesannete muutmise tottu vaheneb pohipalk.

2. Eesmirk
Ehitustegevus ja -jdrelevalve. Vallale kuuluvate teede ja teiste avalike ehitiste ehituse, hoolduse ja
remondi korraldamine ning jérelevalve. Kodanike ehitusalane ndustamine.

3. Teenistuskohustused

3.1.
3.2.

3.3.
3.4.
3.5.
3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.
3.11.
3.12.

3.13.
3.14.

3.15.
3.16.

Oigusaktidest tulenevate ehitamisega seotud iilesannete tiitmine;

Ehitusteatiste, chituslubade, kasutusteatiste, kasutuslubade menetlemine,
projekteerimistingimuste koostamine, puurkaevu ja -augu asukoha kooskdlastamine;
Ehitisregistri pidamine;

Ehitusjarelevalve teostamine;

Vallale kuuluvate ehitiste (hooned, teed, tdnavavalgustus jms) projekteerimise, ehitamise,
remondi ja hoolduse korraldamine;

Peremehetute ehitiste viljaselgitamine koostods haldusjuhtidega ja peremehetu ehitise
héivamise menetluse ldbiviimine;

Vallas ohutu liikluskorralduse tagamine (vajadusel koost66s Transpordiametiga),
litkluskorraldusvahendite (liiklusmirgid, teekattemérgistus, viidad ja ténavasildid jms)
paigaldamise ja hoolduse korraldamine;

Valla avalikel teedel ja tdnavatel erakorraliseks veoks voi sdiduks erilubade taotluste
menetlemine ja lubade viljastamine vastavalt kehtestatud korrale;

Teeregistrile andmete esitamine, eraomandis olevate avalikus kasutuses olevate teede kohta
maaomanikega tee avaliku kasutamise lepingute sdlmimise korraldamine ja avalikuks
kasutatavaks teeks méidramise korraldamine;

Uhistranspordiseadusest kohalikule omavalitsusele pandud iilesannete tiitmise korraldamine;
Ametiiilesannetest tulenevate riigihangete korraldamine;

Ametiiilesannetest tulenevate Oigusaktide eelndude, kirjade, lepingute, teabenduete jm
dokumentide koostamine ning isikute vastuvott ja ndustamine;

Vajadusel vallavalitsuse ja volikogu istungitel ning volikogu komisjoni koosolekutel
osalemine, olles ettekandja oma todvaldkonda kuuluvates kiisimustes;

Korraldab valla kodulehekiiljel valdkonna teabe avalikustamist ja uuendamist;

Teostab muid ametikoha eesmirgiga seotud tegevusi omal initsiatiivil;

Vallavanema vodi abivallavanema poolt antavate ja vallavalitsuse funktsioonidest tulenevate
muude iilesannete tditmine.



4. Kohustused

Ehitusnounik:

4.1.

4.2.
4.3.

4.4.
4.5.
4.6.
4.7.
4.8.
4.9.
4.10.
4.11.

4.12.

peab tegutsema vastavalt Eesti Vabariigi pdhiseadusele ning muudele seadustele ja
digusaktidele;

peab oma teenistusiilesandeid tditma ausalt, asjatundlikult ja hoolikalt;

peab oma teenistusiilesandeid tiitma erapooletult, sealhulgas valima teenistusiilesandeid téites
igaiihe Gigusi ja vabadusi ning avalikku huvi parimal voimalikul viisil arvestava lahenduse;
peab juhinduma vallavanema seadusega kooskolas olevatest teenistusalastest juhistest ja
korraldustest, samuti ametijuhendist;

peab kiituma védrikalt nii teenistuses olles kui ka viljaspool teenistust, sealhulgas hoiduma
tegevusest, mis diskrediteeriks teda ametnikuna vdi kahjustaks ametiasutuse mainet;

peab kasutama ametiasutuse ning ametniku kasutusse antud vara ja vahendeid
heaperemehelikult ja sihipdraselt;

peab teenistus- ja usaldussuhte raames aitama kaasa ametiasutuse seadusest tulenevate
iilesannete tditmisele;

vastutab talle tootilesannete tottu teatavaks saanud riigi- ja &risaladuste, teiste inimeste
perekonna- ja eraellu puutuvate andmete ning muu ainult asutusesiseseks kasutamiseks
maédratud informatsiooni hoidmise eest;

vastutab tema poolt viljastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;

vastutab isikuandmete toGtlemise kaitseks ettendhtud turvameetmete rakendamise eest
vastavalt tookorralduse reeglites sitestatud pdhinduetele ja kooskdlas kehtivate digusaktide,
sh isikuandmete kaitse tildméérusega;

vastutab teenistusiilesannete tiitmise kdigus teatavaks saanud juurdepdédsupiiranguga andmete
saladuses hoidmise eest;

vastutab todsisekorra, tule- ja todohutusnduete tditmise eest.

5. Oigused

Ehitusnéunikul on 6igus:

5.1

52

53

54
5.5

5.6

5.7

saada vallavalitsuselt, vallavalitsuse hallatavatelt asutustelt ning teistelt padevatelt isikutelt
ametililesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni ja dokumente;

kontrollida oma tegevusvaldkonnas Eesti Vabariigi ja Vinni valla omavalitsusorganite
digusaktide, Vinni vallavanema késkkirjade ja Vinni valla nimel sdlmitavate lepingute
taitmist;

esindada valda suhetes juriidiliste ja fiiiisiliste isikutega vallavanema poolt volitatud padevuse
ulatuses;

sooritada toiminguid oma padevuse piires digusaktide alusel ja tditmiseks;

teha ettepanekuid oma péddevusse kuuluvas valdkonnas t60 paremaks korraldamiseks ja
probleemide lahendamiseks;

kasutada toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning saada tehnilist abi ja tdienduskoolitust
teenistusiilesannetest tulenevate iilesannete taitmiseks.

Saada juurdepidis Ehitisregistrile, Elektroonilisele kinnistusraamatule, Ariregistrile,
Riigihangete registrile, valla dokumendihaldussiisteemile Amphora.

Vinni Vallavalitsus, kui ametiasutus peab teenistus- ja usaldussuhte raames seisma hea ametniku
teenistusalaste huvide eest, sealhulgas tagama teenistusiilesannete tditmiseks sobivad tingimused.

6. Ametikohal tootamiseks vajalikud teadmised, oskused ja isiksuse omadused

6.1.
6.2.
6.3.

6.4.

Korgharidus, eralane ettevalmistus;

Eesti keeleoskus C-1 tasemel, vene keele oskus vestlustasemel;

Tooks vajalike riigi ja Vinni valla digusaktide tundmine, s.h riigi pohikorra, kodanike diguste
ja vabaduste, voladigusseaduse, planeerimisseaduse, chitusseadustiku, asjadigusseaduse,
asjadigusseaduse rakendamise seaduse, iihiveevdrgi- ja kanalisatsiooni seaduse,
kaugkiitteseaduse, avaliku halduse organisatsiooni, kohaliku omavalitsuse korralduse, avaliku
sektori eelarve koostamise pohimotete, avalikku teenistuse, asjaajamiskorra ja riigihangete
korraldamist reguleerivate digusaktide hea tundmine;

Ametikohal vajalike arvutiprogrammide ja andmekogude kasitlemise oskus, arvutikasutamise
oskus 10ppkasutaja tasemel;



6.5.

6.6.

6.7.
6.8.

Hea suhtlemisoskus, tasakaalukus, koostodvalmidus, kiire otsustusvdime, kohuse- ja
vastutustunne, algatusvoime ja loovus ning voime osaleda uute lahenduste véljatootamisel ja
neid rakendada,;

Hea stressitaluvus, sh vdime stabiilselt ja tulemuslikult té6tada pingeolukorras, efektiivselt
kasutada aega;

Autojuhtimisdigus;

Lojaalsus ja orienteeritus valla avalikele huvidele.

Olen tutvunud kiesoleva ametijuhendiga ja kohustun seda jargima.

Ehitusnounik Raido Tetto

02.05.2022 /Allkirjastatud digitaalselt/



